Servicio Occidental de Salud

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Direccion:

Area:

2500 -GERENCIA DE PRESTACIONES DE SALUD

2530 - DOMICILIARIO

cODIGO

Serie

Subserie

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

Soporte

Tiempo de
Retencion en
Archivo (Afos)

Nivel de

Seguridad Disposicion Final

Gestion| Central ] P | CI|ICT]| E D S

METODO DE APLICACION/NORMA

14

14.19

14.20

ACTAS

Actas de Seguimiento al
prestador

Actas de Seguimiento al prestador

Justificacion de la retencion:
Se entiende como expediente de actas aquel conformado por todas las actas de un mismo
afio.
Conformacion Expedientes:
Se conforman por Vigencia Anual para su control en forma cronolégica.
Disposicion Final:

Una vez finalizado el tiempo de conservacion se procede a digitalizacion del soporte fisico
y posterior se realiza el levantamiento del acta de eliminacion y destruccion de la
informacion.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

Actas de Comité Primario

Actas de Comité Primario

Justificacion de la retencion:
Se entiende como expediente de actas aquel conformado por todas las actas de un mismo
afio.
Conformacion Expedientes:
Se conforman por Vigencia Anual para su control en forma cronoldgica.
Disposicion Final:

Una vez finalizado el tiempo de conservacion se procede a digitalizacion del soporte fisico
y posterior se realiza el levantamiento del acta de eliminacién y destruccion de la
informacion.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

64

ESCALAS DE ATENCION

Escala de Cama

Escala de Traslado

Justificacion tiempo de retencién:
La serie tiene como objetivo dar los parametros para brindar informacion que apoye la
gestion. Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organizacion,
por ser documentos que reflejan la gestion administrativa y que estan sujetos a constante
consulta y actualizacién del area, su contenido informativo posee valores secundarios. Se
sugiere ademas reproducir esta informacion en un medio magnético.
Disposicion Final:
Conservacion Total.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato diaital. v para aue los




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Direccion: 2500 -GERENCIA DE PRESTACIONES DE SALUD
.
Area: 2530 - DOMICILIARIO
Tiempo de .
- PO Nivel de , .
CODIGO SUBSERIE Soporte| Retencidon en Seguridad Disposicion Final
SERIE DOCUMENTAL TIPOLOGIA DOCUMENTAL Archivo (Afios) METODO DE APLICACION/NORMA
DOCUMENTAL
Serie | Subserie F | E |Gestion] Central | P I CJ|CTJ]E|D]|S
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99
Escala de Auxiliar de enfermeria X
Informe X Justificacion de la retencion:
La serie permiten evidenciar el cumplimiento de las normas por parte de la Organizacion
8 823 INFORMES Informes PAD 1 4 X X X por este motivo los documgntos §§’con§ervan en su soporte original.
Disposicién Final:
) Finalizado el tiempo de retencion en archivo central los documentos se digitalizan para
Base de Datos consolidado de X consulta y evidencia de la actividad y se eliminan los soportes fisicos.
Pacientes
Justificacion de la retencion:
La serie permiten evidenciar el cumplimiento de las normas por parte de la Organizacién
65 651 MANUALES Manual del Prestador Manual X 1 4 X X X por este motivo los documgntos IS(.e,con.servan en su soporte original.
Disposicién Final:
Finalizado el tiempo de retencion en archivo central los documentos se digitalizan para
consulta y evidencia de la actividad y se eliminan los soportes fisicos.
Justificacion de la retencion:
La serie permiten evidenciar el cumplimiento de las normas por parte de la Organizacion
66 REGISTRO DE HALLAZGOS Registro de hallazgos de visitas X 1 4 X X X por este motivo los documentos se conservan en su soporte original.
DE VISITAS DOMICILIARIAS domiciliarias Disposicion Final:
Finalizado el tiempo de retencion en archivo central los documentos se digitalizan para
consulta y evidencia de la actividad y se eliminan los soportes fisicos.
. NIVEL DE .
SERIES,SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION SOPORTE SEGURIDAD DISPOSICION FINAL
Subserie: Negrilla Mayuscula Tipos Documentales: sin negrilla, MayUscula | Gestién - Archivo de Gesti6 F - Documento Fisico P - Publico CT- Conservacion Total S - Seleccion
SERIES: NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA - hegrita May P s: SIn hegrifa, May estion - Archivo de Gestion E- Documento Electrénico I - Interno - ons leecon
Inicial inicial Central - Archivo Central ) ) E - Eliminacién D- Digitalizacion
C - Confidencial
Elabor6: Gestién Documental Aprob6: Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y Acta de Comité: CON-CON1 Fecha: 28 de Septiembre de 2021
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