
Dirección:

Área:

Serie Subserie F E Gestión Central P I C CT E D S

Matriz de riesgos X

Formato de evaluación de los riesgos X

Planes de acción para el tratamiento de los 

riesgos
X

Presentación de la capacitación anual del 

SIGR 
X

Constancia de capacitación anual del SIGR 

realizada por los colaboradores 
X

Manual del SIGR X

Políticas del SIGR X

Actas de comité de riesgos X

Presentación sobre la capacitación del 

Registro de Eventos de riesgo Operativo 
X

Registro de eventos de riesgo operativo X

Código de buen gobierno, ética y conducta X

Constancia de divulgación del Código de 

buen gobierno, ética y conducta 
X

Matriz de riesgos X

Guía para identificación de Riesgos Sarlaft 

Formato de evaluación de los riesgos
X

Planes de acción para el tratamiento de los 

riesgos
X

Justificación tiempo de retención:

La serie tiene como objetivo dar los parámetros para brindar información que apoye la gestión. Se 

conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organización, por ser 

documentos que reflejan la gestión administrativa y que están sujetos a constante consulta y 

actualización del área, su contenido informativo posee valores secundarios. Se sugiere además 

reproducir esta información en un medio magnético.

Disposición Final:

Conservación Total.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato  digital, y para que los 

documentos electrónicos sean probatorios deben cumplir con las características establecidas en el 

Art. 11 de la Ley 527/99

29
INSTRUMENTOS DEL SISTEMA 

SARLAFT
3 7 X X X

Soporte 

Tiempo de 

Retención en 

Archivo (Años)

Nivel de 

Seguridad
Disposición FinalCÓDIGO 

SERIE DOCUMENTAL MÉTODO DE APLICACIÓN/NORMA

Justificación tiempo de retención:

La serie tiene como objetivo dar los parámetros para brindar información que apoye la gestión. Se 

conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organización, por ser 

documentos que reflejan la gestión administrativa y que están sujetos a constante consulta y 

actualización del área, su contenido informativo posee valores secundarios. Se sugiere además 

reproducir esta información en un medio magnético.

Disposición Final:

Conservación Total.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato  digital, y para que los 

documentos electrónicos sean probatorios deben cumplir con las características establecidas en el 

Art. 11 de la Ley 527/99

7 X

SUBSERIE DOCUMENTAL TIPOLOGÍA DOCUMENTAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL  

1000 - GERENCIA GENERAL 

1400 - GERENCIA DE RIESGOS Y CUMPLIMIENTO

28
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN DE RIESGOS
3 X X



Dirección:

Área:

Serie Subserie F E Gestión Central P I C CT E D S

Soporte 

Tiempo de 

Retención en 

Archivo (Años)

Nivel de 

Seguridad
Disposición FinalCÓDIGO 

SERIE DOCUMENTAL MÉTODO DE APLICACIÓN/NORMASUBSERIE DOCUMENTAL TIPOLOGÍA DOCUMENTAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL  

1000 - GERENCIA GENERAL 

1400 - GERENCIA DE RIESGOS Y CUMPLIMIENTO

Constancia de capacitación anual de 

SARLAFT
X

Manual SARLAFT X

Políticas SARLAFT X

Registro asistencia capacitación de SARLAFT X

Reportes UIAF X

Informe Semestral del Oficial de 

Cumplimiento
X

Reportes de Operaciones Inusuales e 

Intentadas
X

Conocimiento de contrapartes X

Consulta en listas nacionales e 

internacionales en la plataforma Inspektor
X

Informes de monitoreo mensual X

Actas del Comité de Riesgos X

Política de Seguridad de la Información 

(Isolucion)
X

Política de Tratamiento de Datos Personales 

(Isolucion)
X

Justificación tiempo de retención:

La serie tiene como objetivo dar los parámetros para brindar información que apoye la gestión. Se 

conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organización, por ser 

documentos que reflejan la gestión administrativa y que están sujetos a constante consulta y 

actualización del área, su contenido informativo posee valores secundarios. Se sugiere además 

reproducir esta información en un medio magnético.

Disposición Final:

Conservación Total.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato  digital, y para que los 

documentos electrónicos sean probatorios deben cumplir con las características establecidas en el 

Art. 11 de la Ley 527/99

29
INSTRUMENTOS DEL SISTEMA 

SARLAFT
3 7 X X X

Justificación tiempo de retención:

La serie tiene como objetivo dar los parámetros para brindar información que apoye la gestión. Se 

conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organización, por ser 

documentos que reflejan la gestión administrativa y que están sujetos a constante consulta y 

actualización del área, su contenido informativo posee valores secundarios. Se sugiere además 

reproducir esta información en un medio magnético.

Disposición Final:

Conservación Total.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato  digital, y para que los 

documentos electrónicos sean probatorios deben cumplir con las características establecidas en el 

Art. 11 de la Ley 527/99

Criterio de Valoración ISO 27000

30

INSTRUMENTOS DEL MODELO 

DE SEGURIDAD DE LA 

INFORMACIÓN 

3 3 X X X



Dirección:

Área:

Serie Subserie F E Gestión Central P I C CT E D S

Soporte 

Tiempo de 

Retención en 

Archivo (Años)

Nivel de 

Seguridad
Disposición FinalCÓDIGO 

SERIE DOCUMENTAL MÉTODO DE APLICACIÓN/NORMASUBSERIE DOCUMENTAL TIPOLOGÍA DOCUMENTAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL  

1000 - GERENCIA GENERAL 

1400 - GERENCIA DE RIESGOS Y CUMPLIMIENTO

Manual del Usuario de Seguridad de la 

Información (Isolucion)
X

Reporte de Incidentes de Seguridad de la 

Información y Protección de Datos 

Personales - Estándar (Isolucion)

X

Anexo Técnico Clasificación de los Datos 

Personales (Isolucion)
X

Caracterización Sistema de Gestión de 

Seguridad de la Información (Isolucion)
X

Anexo Técnico Clasificación de los Datos 

Personales (Isolucion)
X

Actas del Comité de Seguridad de la 

Información (Isolucion)
X

Actas de Comité de Capacitaciones en 

Seguridad de Información (Isolucion)
X

Formato para el reporte de incidentes de 

seguridad de la Información y Protección de 

Datos Personales (Isolucion)

X

Curso Seguridad de la Información (Drive) X

Justificación tiempo de retención:

La serie tiene como objetivo dar los parámetros para brindar información que apoye la gestión. Se 

conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organización, por ser 

documentos que reflejan la gestión administrativa y que están sujetos a constante consulta y 

actualización del área, su contenido informativo posee valores secundarios. Se sugiere además 

reproducir esta información en un medio magnético.

Disposición Final:

Conservación Total.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato  digital, y para que los 

documentos electrónicos sean probatorios deben cumplir con las características establecidas en el 

Art. 11 de la Ley 527/99

Criterio de Valoración ISO 27000

30

INSTRUMENTOS DEL MODELO 

DE SEGURIDAD DE LA 

INFORMACIÓN 

3 3 X X X



Dirección:

Área:

Serie Subserie F E Gestión Central P I C CT E D S

Soporte 

Tiempo de 

Retención en 

Archivo (Años)

Nivel de 

Seguridad
Disposición FinalCÓDIGO 

SERIE DOCUMENTAL MÉTODO DE APLICACIÓN/NORMASUBSERIE DOCUMENTAL TIPOLOGÍA DOCUMENTAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL  

1000 - GERENCIA GENERAL 

1400 - GERENCIA DE RIESGOS Y CUMPLIMIENTO

Matriz de Riesgos de Seguridad de la 

Información (Drive)
X

Matriz de Cumplimiento de Seguridad de la 

Información (Drive)
X

Relación BD Reportes SIC (Drive) X

Listado de requerimientos RYC X

Tablero de control de estado de 

requerimientos (Drive o  Correo)
X

Comunicaciones de municipio de respuestas 

entregadas a los Entes de control y 

territoriales

X

Oficios radicados por las Entidades 

Territoriales y Nacionales
X

Gestión Documental Aprobó:
Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y 

Financiera
28 de Septiembre de 2021

AT-GAD-ACO-006

CON-CON1

Justificación tiempo de retención:

La serie tiene como objetivo dar los parámetros para brindar información que apoye la gestión. Se 

conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organización, por ser 

documentos que reflejan la gestión administrativa y que están sujetos a constante consulta y 

actualización del área, su contenido informativo posee valores secundarios. Se sugiere además 

reproducir esta información en un medio magnético.

Disposición Final:

Conservación Total.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato  digital, y para que los 

documentos electrónicos sean probatorios deben cumplir con las características establecidas en el 

Art. 11 de la Ley 527/99

Criterio de Valoración ISO 27000

30

INSTRUMENTOS DEL MODELO 

DE SEGURIDAD DE LA 

INFORMACIÓN 

3 3 X X X

Justificación tiempo de retención:

La serie tiene como objetivo dar los parámetros para brindar información que apoye la gestión. Se 

conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organización, por ser 

documentos que reflejan la gestión administrativa y que están sujetos a constante consulta y 

actualización del área, su contenido informativo posee valores secundarios. Se sugiere además 

reproducir esta información en un medio magnético.

Disposición Final:

Conservación Total.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato  digital, y para que los 

documentos electrónicos sean probatorios deben cumplir con las características establecidas en el 

Art. 11 de la Ley 527/99

Criterio de Valoración ISO 27000

31
INSTRUMENTOS DE 

CUMPLIMIENTO
3 7 X X X

SOPORTE NIVEL DE SEGURIDAD

 Tipos Documentales: sin negrilla, Mayúscula 

inicial

Gestión - Archivo  de Gestión

Central - Archivo Central

DISPOSICIÓN FINAL 

SERIES: NEGRILLA MAYÚSCULA SOSTENIDA Subserie: Negrilla Mayúscula Inicial
CT- Conservación Total      S - Selección 

E - Eliminación                            D- Digitalización

Elaboró: Acta de Comité: Fecha: 

F - Documento Físico 

E- Documento Electrónico 

P - Público

I - Interno

C - Confidencial

SERIES,SUBSERIES  Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCIÓN


