TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Direccioén: 1600 - GERENCIA JURIDICA
Area: 1610 - CONTRATACION EN SALUD
Tiempo de :
- PO Nivel de , .
CODIGO SUBSERIE Soporte| Retencidn en Seguridad Disposicion Final
SERIE DOCUMENTAL TIPOLOGIA DOCUMENTAL Archivo (Afios) METODO DE APLICACION/NORMA
DOCUMENTAL
Serie | Subserie F | E |Gestion] Central | P I C|CTJ]E|D]|S
Contratos X X
Otrosies X X
Anexos X X
Polizas X X
Aprobaciones
(vo.bo - comité de contratacion - junta X X
directiva)
Soportes lista de chequeo X X
Registro unico tributario (rut) X X
Fotocopia del documento de
. e X X
identificacion
Formulario de debida diligencia del X L g i5n d . i lainf i5n de Ia relacis |
conocimiento del prestador (sarlaft) os contratos de prgstamon e servicios contienen la in grmgcmn e la relacion cgntractua
—— gue ha establecido la eps con personas naturales o juridicas, para la realizacion de
Verificacion laft L . . : . g . .
- - — - actividades administrativas y de funcionamiento misional de la entidad. Una vez termine el
Ficha de inscripcion en el registro tiempo de retencién en el archivo central (contado a partir de la liquidacién del contrato), se
especial de prestadores de salud X1 X realizara seleccion de aquellos contratos de prestacién de servicios que implicaron el
. (formulario habilitacion rips) desarrollo de documentos técnicos para la entidad, para su conservacion total. La
Contratos de Servicios en -, . o o S
27.1 - . 3 17 X X X documentacién que fue seleccionada se le aplicar4 medio técnico, ya sea digitalizacion o
Salud (Persona Natural) Acta de visita de la secretaria de salud o S . - S
L . microfilmacion indicadas en la introduccion, de acuerdo con la determinacion que tome el
departamental o distrital y/o certificado g . . | - g
- o X X comité y proceder con la transferencia secundaria segun se indica en el procedimiento. El
de cumplimiento de condiciones ) o . ) o
o S Grupo de Gestion Documental realizara los tramites correspondientes a la legalizacion de
minimas de habilitacion L e . .
la eliminacién documental y la destruccion fisica de los documentos mediante picado del
L ) - papel, de la documentacién que no fue seleccionada. Criterios de valoracién segun Ley 80
Cert|f|c§0|on b'?mcarla gue especifique X X de 1993, Art. 55.
tipo y nimero de cuenta
Hoja de vida X X
Fotocopia diploma y acta de grado X
(pregrado y posgrado)
Convalidacién del titulo (titulos X X
extranjeros)
Fotocopia de registro médico general y/o
especialista (secretaria de salud X X
departamental)/ rethus
Fotocopia de la tarjeta profesional X X
Certificado antecedentes ético-
disciplinarios (tribunales de ética médica| X X
departamentales)
27 CONTRATOS Comunicaciones X X
Contratos X X
Otrosies X X
Anexos X X
Polizas X X




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Direccion: 1600 - GERENCIA JURIDICA
Servicio Occidental de Salud
Area: 1610 - CONTRATACION EN SALUD
Tiempo de :
. p X Nivel de . S
CODIGO SUBSERIE Soporte| Retencidn en Seguridad Disposicion Final
SERIE DOCUMENTAL TIPOLOGIA DOCUMENTAL Archivo (Afos) METODO DE APLICACION/NORMA
DOCUMENTAL
Serie | Subserie F | E |Gestion] Central | P I C|CTJlE|D]S
Aprobaciones
(vo.bo - comité de contratacion - junta X X
directiva)
Soportes lista de chequeo X X
Acto administrativo X X
Certificado de existencia y X X
representacion legal
Registro unico tributario (rut) X X
Fotocopia del documento de X X
|dent|1;|c§0|gn (rje%r.(;se;fgnte I.eg(?ll Los contratos de prestacion de servicios contienen la informacion de la relacion contractual
Formg a_rlo ed ? 1da lollgenCIaI f X X gue ha establecido la eps con personas naturales o juridicas, para la realizacion de
conOCImlento. _e p_resta or (sarlaft) actividades administrativas y de funcionamiento misional de la entidad. Una vez termine el
Verificacion laft tiempo de retencion en el archivo central (contado a partir de la liquidacion del contrato), se
Registro especial de prestadores (rips) | X X realizara seleccion de aquellos contratos de prestacion de servicios que implicaron el
- desarrollo de documentos técnicos para la entidad, para su conservacion total. La
272 Contratos de Servicios en Salud 3 d . f leccionad | licara dio técni diaitalizacié
7. (Persona Juridica) Acta de visita de la secretaria de salud 17 X X X qcurplentap’lon_ qdqe Cll,le se elcc_lonada sg’e aljp icara n;e io telcncljco, ya sea d igitalizacion oI
departamental o distrital y/o certificado microfilmacion indicadas en la intro uccién, de acuerdo con la _etermlnacmn qL_le_tome e
de cumplimiento de condiciones X X comité y proceder con la transferen_ua secundarlg segln se |nd|§a en el procedl.mlepto. El
minimas de habilitacion Grupp _de Qestlén Documental reallzaré.los trémltes correspondientes a Iz?l Iegah;amén de
la eliminacion documental y la destruccion fisica de los documentos mediante picado del
Certificacion bancaria que especifique X X papel, de la documentacién que no fue seleccionada. Criterios de valoracién segun Ley 80
tipo y nimero de cuenta de 1993, Art. 55.
Autorizacion de la asamblea general,
junta de socios u 6rgano competente X X
(cuando aplique)
Constancia del registro de envio del
reporte de informacion que la ips debe X X
enviar a la superintendencia nacional de
salud (cargado con éxito)
Estados financieros con corte al afio X X
inmediatamente anterior
Documento de conformacion de la ut o X X
consorcio (cuando aplique)
Comunicaciones X
SERIES,SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION SOPORTE Sgg/UEFEIBED DISPOSICION FINAL
- . . ' . . . . . o F - Documento Fisico P - Pablico . i ) .
SERIES: NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA Subserie: Neg.rl_lla Mayuscula Tipos Documentale.s.. gln negrilla, Mayuscula | Gestion - Archwg de Gestion E- Documento Electrénico | - Interno CT _Con‘s’ervacmn Total S Sglgcc!on 3
Inicial inicial Central - Archivo Central . . E - Eliminacion D- Digitalizacion
C - Confidencial
Elaboro: Gestion Documental Aprob6: Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y Acta de Comité: CON-CON1 Fecha: 28 de Septiembre de 2021

Financiera

AT-GAD-ACO-009




