Servicio Occidental de Salud

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Direccion:

Area:

4000 - DIRECCION COMERCIAL

4100 - MERCADEO

cODIGO

Serie

Subserie

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

Soporte

Tiempo de
Retencion en
Archivo (Afos)

Nivel de

Seguridad Disposicion Final

Gestion| Central | P | CI|ICT]| E D S

METODO DE APLICACION/NORMA

1.6

COMUNICACIONES
OFICIALES

Comunicaciones Renovaciones Pac

Comunicaciones Renovaciones Pac

Justificacion tiempo de retencion:
Finalizado el tiempo en gestidn finalizan su funcion administrativa y no desarrollan otros
valores.
Disposicion Final:
Una vez finalizado el tiempo de conservacion se procede a levantamiento del acta de
eliminacién y destruccion de la informacion. Una vez finalizado el tiempo de retencion
documental se debe eliminar el soporte electronico que contiene la informacién.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

83

86.13

86.14

INSTRUMENTOS DE
CONTROL

Inventario de merchandising

Inventario

Justificacion tiempo de retencion:
Finalizado el tiempo en gestion finalizan su funcién administrativa y no desarrollan otros
valores.
Disposicion Final:
Una vez finalizado el tiempo de conservacion se procede a levantamiento del acta de
eliminacion y destruccioén de la informacion. Una vez finalizado el tiempo de retencion
documental se debe eliminar el soporte electrénico que contiene la informacion.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

Inventario de Material POP

Inventario

Justificacion tiempo de retencién:
Finalizado el tiempo en gestion finalizan su funcién administrativa y no desarrollan otros
valores.
Disposicion Final:
Una vez finalizado el tiempo de conservacion se procede a levantamiento del acta de
eliminacion y destruccioén de la informacion. Una vez finalizado el tiempo de retencion
documental se debe eliminar el soporte electrénico que contiene la informacién.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

Plan de Mercadeo

Manual de ldentididad de Marca

Campafas

Indicadores

Actas de reunién

Documento donde se formula, implementa y evalla el plan estratégico de comunicaciones.
Una vez termine el tiempo de retencion en el archivo central (contado a partir del dltimo
afio de vigencia de la estrategia), se procedera a su conservacion total, en su soporte

nativa Anlicar medin tAenicn va cea dinitalizacidn n micrafilmacidn indicadac en la




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Direccion: 4000 - DIRECCION COMERCIAL
Area: 4100 - MERCADEO
Tiempo de .
‘ P X Nivel de . T
CODIGO SUBSERIE Soporte| Retencidon en Seguridad Disposicion Final
SERIE DOCUMENTAL TIPOLOGIA DOCUMENTAL Archivo (Afios) METODO DE APLICACION/NORMA
DOCUMENTAL
Serie | Subserie F | E |Gestion] Central | P I CJ|CTJ]E]|D]|S
Y § AU e ST Uyt DA Mg I RS 1 f A h s e
9 9.9 PLANES Plan de Mercadeo Piezas Graficas X 1 4 X X introduccién, de acuerdo con la determinacion que tome el comité y proceder con la
transferencia secundaria segln se indica en el procedimiento.
Marketing Digital 360 X eniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
] documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
Informes de Indicadores X establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

Tableros de Control X

Matriz Estrategico de Marketing X

Programacion de Publicidad X

. NIVEL DE .
SERIES,SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIEMPO DE RETENCION SOPORTE SEGURIDAD DISPOSICION FINAL
- ) , ) e . . . ) - F - Documento Fisico P - Plblico - L
SERIES: NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA Subserie: Neg.rl_lla Mayuscula Tipos Documentale_s._ s_ln negrilla, Mayuscula | Gestion - Archwg de Gestion E- Documento Electrénico | - Interno C‘T-.Con‘s'ervacmn Total S- Sglgcc!on 3
Inicial inicial Central - Archivo Central . . E - Eliminacién D- Digitalizacién
C - Confidencial
Elaboro: Gestion Documental Aprob6: Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y Acta de Comité: CON-CON1 Fecha: 28 de Septiembre de 2021
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