Servicio Occidental de Salud

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Direccion:

Area:

2500 -GERENCIA DE PRESTACIONES DE SALUD

2560 - SALUD PUBLICA

CODIGO

Serie

Subserie

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

Soporte

Tiempo de
Retencion en
Archivo (Afios)

Nivel de
Seguridad

Disposicion Final

Gestion| Central

P I C

CTLE|D]|S

METODO DE APLICACION/NORMA

14

101.1

14.22

14.23

ACTAS

Actas de Auditoria

Actas de Auditoria

Justificacion de la retencion:
Se entiende como expediente de actas aquel conformado por todas las actas de un mismo
afio.
Conformacion Expedientes:
Se conforman por Vigencia Anual para su control en forma cronologica.
Disposicion Final:

Una vez finalizado el tiempo de conservacion se procede a digitalizacion del soporte fisico
y posterior se realiza el levantamiento del acta de eliminacién y destruccion de la
informacion.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

Acta de Seguimiento al
prestador

Acta de Seguimiento a prestador

Justificacion de la retencion:
Se entiende como expediente de actas aquel conformado por todas las actas de un mismo
afio.
Conformacién Expedientes:
Se conforman por Vigencia Anual para su control en forma cronologica.
Disposicion Final:

Una vez finalizado el tiempo de conservacion se procede a digitalizacion del soporte fisico
y posterior se realiza el levantamiento del acta de eliminacion y destruccion de la
informacion.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

Acta de Mesas de Trabajo
entidades territoriales

Acta de Mesas de Trabajo entidades
territoriales

Justificacion de la retencion:
Se entiende como expediente de actas aquel conformado por todas las actas de un mismo
afio.
Conformacién Expedientes:
Se conforman por Vigencia Anual para su control en forma cronologica.
Disposicién Final:

Una vez finalizado el tiempo de conservacion se procede a digitalizacion del soporte fisico
y posterior se realiza el levantamiento del acta de eliminacién y destruccion de la
informacion.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

7N

COBERTURA DE

R diario

Tableros y Salidad de Informacién

Justificacion tiempo de retencion:
La serie tiene como objetivo dar los parametros para brindar informacion que apoye la
gestion. Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organizacion,
por ser documentos que reflejan la gestion administrativa y que estan sujetos a constante
consulta y actualizacién del area, su contenido informativo posee valores secundarios. Se
sugiere ademas reproducir esta informacién en un medio magnético.




Direccién: 2500 -GERENCIA DE PRESTACIONES DE SALUD
Area: 2560 - SALUD PUBLICA
Tiempo de :
. p . Nivel de . -
CODIGO SUBSERIE Soporte| Retencidn en Seguridad Disposicion Final
SERIE DOCUMENTAL TIPOLOGIA DOCUMENTAL Archivo (Afios) METODO DE APLICACION/NORMA
DOCUMENTAL
Serie | Subserie F | E |Gestion| Central | P I C|CTJE]|D]S
v VACUNACION PAI * ¥ i h Disposicién Final:
Plan de Mejoramiento X Conservacion Total.
Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
Plan de accion X establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99
Justificacion tiempo de retencion:
La serie tiene como objetivo dar los parametros para brindar informacién que apoye la
Modelo de Salud Publica X gestion. Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organizacion,
por ser documentos que reflejan la gestion administrativa y que estan sujetos a constante
consulta y actualizacién del area, su contenido informativo posee valores secundarios. Se
MODELO DE SALUD sugiere ademas reproducir esta informacion en un medio magnético.
71 1 9 X X : S
PUBLICA Disposicion Final:
Conservacion Total.
Cronograma Anual sobre la X Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
implementacion documentos electrénicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99
Justificacion de la retencion:
La serie permiten evidenciar el cumplimiento de las normas por parte de la Organizacion
iy L or este motivo los documentos se conservan en su totalidad en formato digital
9.7 Plan de Accion Plan de Accion X X 3 7 X X X P . o 9
Disposicién Final:
Finalizado el tiempo de retencion en archivo central los documentos se digitalizan para
consulta y evidencia de la actividad y se eliminan los soportes fisicos.
9 PLANES
Justificacion de la retencion:
La serie permiten evidenciar el cumplimiento de las normas por parte de la Organizacion
- . - . or este motivo los documentos se conservan en su totalidad en formato digital
9.4 Planes de Mejoramiento Planes de Mejoramiento X X 3 7 X X X P . PR 9
Disposicién Final:
Finalizado el tiempo de retencién en archivo central los documentos se digitalizan para
consulta y evidencia de la actividad y se eliminan los soportes fisicos.
Canal Endemico X T i
Justificacion tiempo de retencion:
La serie tiene como objetivo dar los parametros para brindar informacion que apoye la
gestion. Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organizacion,
por ser documentos que reflejan la gestion administrativa y que estan sujetos a constante
consulta y actualizacion del area, su contenido informativo posee valores secundarios. Se
20.3 Progama dg Vigi_lancia Datos Basico X 1 9 X X sugiere ademas reproducir.esta i_nfgrmz?lcié_n en un medio magnético.
Epidemiologica Disposicién Final:
Conservacion Total.




Servicio Occidental de Salud

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Direccion:

Area:

2500 -GERENCIA DE PRESTACIONES DE SALUD

2560 - SALUD PUBLICA

CODIGO

Serie | Subserie

20

20.4

SERIE DOCUMENTAL

PROGRAMAS

SUBSERIE
DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

Soporte

Tiempo de

Retencion en
Archivo (Afios)

Nivel de
Seguridad

Disposicion Final

Gestion

Datos Complementarios

Central

P I C

CT

METODO DE APLICACION/NORMA

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

Programa de
Farmacovigilancia

Boletines

Justificacion tiempo de retencion:
La serie tiene como objetivo dar los parametros para brindar informacion que apoye la
gestion. Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organizacion,
por ser documentos que reflejan la gestion administrativa y que estan sujetos a constante
consulta y actualizacion del area, su contenido informativo posee valores secundarios. Se
sugiere ademas reproducir esta informacién en un medio magnético.
Disposicion Final:
Conservacion Total.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

72.1

72.2

Reportes de Salud Publica

Unidad de Analisis

Justificacion tiempo de retencion:
La serie tiene como objetivo dar los pardmetros para brindar informacion que apoye la
gestion. Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organizacion,
por ser documentos que reflejan la gestion administrativa y que estan sujetos a constante
consulta y actualizacién del area, su contenido informativo posee valores secundarios. Se
sugiere ademas reproducir esta informaciéon en un medio magnético.
Disposicion Final:
Conservacion Total.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

Registros Emergentes de
Salud Publica

Reportes

Informes

Matriz de Seguimiento

Justificacion tiempo de retencion:

La serie tiene como objetivo dar los parametros para brindar informacion que apoye la
gestion. Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organizacion,
por ser documentos que reflejan la gestion administrativa y que estan sujetos a constante
consulta y actualizacién del area, su contenido informativo posee valores secundarios. Se

sugiere ademas reproducir esta informacion en un medio magnético.
Disposicion Final:
Conservacion Total.

TAninndAa An AttAanta Ania la ~cArvia nracAanta AdAaninimantan An farmata Aiaital v navra AnA las



Servicio Occidental de Salud

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Direccion:

Area:

2500 -GERENCIA DE PRESTACIONES DE SALUD

2560 - SALUD PUBLICA

CODIGO

Serie

Subserie

72

72.3

72.4

SERIE DOCUMENTAL

REPORTES
INSTITUCIONALES

SUBSERIE
DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

Soporte

Tiempo de
Retencion en
Archivo (Afios)

Nivel de
Seguridad

Disposicion Final

Indicadores

Gestion| Central

P I C

CTLE|D]|S

METODO DE APLICACION/NORMA

I CIHICIIUU €11 Lugiila Jue 1a STl piesciila UULULTITIIWVUD Sl ulinalv  uiyiual, y paira yuce 1us
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

Registros Emergentes de
Salud Publica Covid -
Vacunacion Covid

Reportes

Informes

Matriz de Seguimiento

Justificacion tiempo de retencion:
La serie tiene como objetivo dar los parametros para brindar informacion que apoye la
gestion. Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organizacion,
por ser documentos que reflejan la gestion administrativa y que estan sujetos a constante
consulta y actualizacién del area, su contenido informativo posee valores secundarios. Se
sugiere ademas reproducir esta informacion en un medio magnético.
Disposicion Final:
Conservacion Total.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

Reporte de Cuenta de Alto
Costo

Reporte

Historia Clinica

Acta de Apertura de Auditoria

Actas de Cierre Auditoria

Justificacion tiempo de retencion:
La serie tiene como objetivo dar los parametros para brindar informacion que apoye la
gestion. Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organizacion,
por ser documentos que reflejan la gestion administrativa y que estan sujetos a constante
consulta y actualizacién del area, su contenido informativo posee valores secundarios. Se
sugiere ademas reproducir esta informacion en un medio magnético.
Disposicion Final:
Conservacion Total.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

73

SITOD

Consolidado Base de Datos Indicadores
Fenix
CardioBascular - Gestantes - Cancer -
Vacunacion PAI

Justificacion tiempo de retencion:
La serie tiene como objetivo dar los pardmetros para brindar informacion que apoye la
gestion. Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organizacion,
por ser documentos que reflejan la gestion administrativa y que estan sujetos a constante
consulta y actualizacion del area, su contenido informativo posee valores secundarios. Se
sugiere ademas reproducir esta informacién en un medio magnético.
Disposicion Final:
Conservacion Total.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ﬂ Direccion: 2500 -GERENCIA DE PRESTACIONES DE SALUD
Area: 2560 - SALUD PUBLICA
, Tiempo de Nivel de o
CODIGO SUBSERIE Soporte| Retencidon en Sequridad Disposicion Final
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