Servicio Occidental de Salud

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Direccion:

Area:

2000 Direcci6n de Salud

2300 - Gerencia de Riesgos en Salud

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

Serie

Subserie

SUBSERIE
DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

Tiempo de .

. Nivel de .
Soporte| Retencidon en Sequridad Dispos
Archivo (Afios) g

icion Final

F E |Gestion] Central| P | CI|ICT]| E

METODO DE APLICACION/NORMA

14

14.15

ACTAS

14.16

Acta de Seguimiento de
Riesgo en Salud

Acta de Seguimiento de Riesgo en
Salud

Justificacion de la retencion:
Se entiende como expediente de actas aquel conformado por todas las actas de un mismo
ano.
Conformacion Expedientes:
Se conforman por Vigencia Anual para su control en forma cronolégica.
Disposicion Final:

Una vez finalizado el tiempo de conservacion se procede a digitalizacion del soporte fisico
y posterior se realiza el levantamiento del acta de eliminacion y destruccion de la
informacion.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

Acta de Reunién Seguimiento
area

Acta de Reunién

Justificacion de la retencion:
Se entiende como expediente de actas aquel conformado por todas las actas de un mismo
ano.
Conformacion Expedientes:
Se conforman por Vigencia Anual para su control en forma cronolégica.
Disposicion Final:

Una vez finalizado el tiempo de conservacion se procede a digitalizacion del soporte fisico
y posterior se realiza el levantamiento del acta de eliminacién y destruccion de la
informacion.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

55

CONTROLES DEL

551 PROCESO

Registros de Control de
Seguimiento del Area

Registro

Justificacion tiempo de retencion:
La serie tiene como objetivo dar los pardmetros para brindar informacion que apoye la
gestion. Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la organizacion,
por ser documentos que reflejan la gestion administrativa y que estan sujetos a constante
consulta y actualizacién del area, su contenido informativo posee valores secundarios. Se
sugiere ademas reproducir esta informacién en un medio magnético.
Disposicion Final:
Conservacion Total.

Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en formato digital, y para que los
documentos electronicos sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99

SERIES,SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE RETENCION SOPORTE

NIVEL DE
SEGURIDAD

DISPOSICION FINAL

SERIES: NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA

Subserie: Negrilla Mayuscula
Inicial

Tipos Documentales: sin negrilla, Maylscula
inicial

F - Documento Fisico

Gestioén - Archivo de Gestion -
E- Documento Electrénico

Central - Archivo Central

P - Publico
| - Interno

C - Confidencial

CT- Conservacién Total S - Seleccién
E - Eliminacién D- Digitalizacién

Elaboré: Gerencia Documental

Aprobé:

Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y
Financiera

Acta de Comité: CON-CON1

Fecha:

28 de Septiembre de 2021

AT-GAD-ACO-014




